
Paroles d’étudiants... 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
PROCÉDURE D’ADMISSION  EN CLASSE DE BTS 

Vous devez candidater du 20 janvier au 20 mars sur le site national  
 

http://www.admission-postbac.fr 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

LE LYCÉE JULES GUESDE 
 

Un lyc®e innovant, sur un campus r®nov®, accueillant environ 500 
®tudiants r®partis en quatre BTS (MUC, AM, CG et CI), une fili¯re DCG, 
trois classes pr®paratoires (CPGE £conomique et Commerciale Option 
Technologique, CPGE Litt®raire et dôune classe pr®pa ATS apr¯s BTS, IUT 
ou L2). 

 Inès 

« Le BTS AM est un diplôme complet et valorisant qui ap-

porte de nombreuses connaissances et compétences profes-

sionnelles et linguistiques. Il môa offert lôopportunit® dôint®-

grer une classe préparatoire ATS, puis un Master anglophone 

en École de Management avec succès. » 

 
 

 

 
 
 

LYCÉE  INTERNATIONAL  JULES  GUESDE  

110 AVENUE  DE  LODÈVE   

CS 89004  

34060 MONTPELLIER  CEDEX  2  

(04 67 10 33 97        404 67 10 33 99  

: : http://www.julesguesde.fr  

 

 

Ligne 3 du tramway                                                 Arrêt Jules Guesde  

BTS AM 
ASSISTANT(E) 
DE MANAGER  

 



LE MÉTIER D’ASSISTANT DE MANAGER 
[Ωŀǎǎƛǎǘŀƴǘ ƧƻǳŜ ǳƴ ǊƾƭŜ ŘŞŎƛǎƛŦ Řŀƴǎ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜΣ ƛƭ όŜƭƭŜύ exerce ses fonctions auprès ŘΩǳƴ 
ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜΣ ŘΩǳƴ ŎŀŘǊŜ ƻǳ ŘΩǳƴŜ ŞǉǳƛǇŜΦ 
Ses activités sont essentiellement de nature : Relationnelles, Organisationnelles, 
Administratives. 
Il (elle) évolue dans un contexte national ou international. La connaissance de deux 
langues vivantes est  donc indispensable. 
 

CURSUS SCOLAIRE 
   [Ŝ .¢{ !ǎǎƛǎǘŀƴǘ ŘŜ aŀƴŀƎŜǊ Ŝǎǘ ǳƴŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǎǳǊ н ŀƴƴŞŜǎΣ ŦƻǊǘŜƳŜƴǘ ŀƴŎǊŞŜ Ŝƴ 

milieu professionnel : 
 

En première année : 
2 semestres de cours  

с ǎŜƳŀƛƴŜǎ ŘŜ ǎǘŀƎŜ Řŀƴǎ ǘƻǳǘ ǘȅǇŜ ŘΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ ƴŀǘƛƻƴŀƭŜ ƻǳ Ł ǾƻŎŀǘƛƻƴ ƛƴǘŜǊƴŀǘƛƻƴŀƭŜ 
ou étrangère. 

 

En deuxième année  
2 semestres de cours  

с ǎŜƳŀƛƴŜǎ ŘŜ ǎǘŀƎŜ Řŀƴǎ ǘƻǳǘ ǘȅǇŜ ŘΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ ƴŀǘƛƻƴŀƭŜ ƻǳ Ł ǾƻŎŀǘƛƻƴ ƛƴǘŜǊƴŀǘƛƻƴŀƭŜ 
ou étrangère. 

 

LES STAGES EN MILIEU PROFESSIONNEL 
Objectifs : 
[Ŝǎ ǎǘŀƎŜǎ ŘƻƛǾŜƴǘ ǇŜǊƳŜǘǘǊŜ Ł ƭΩŞǘǳŘƛŀƴǘ ŘΩŀŎǉǳŞǊƛǊ Ŝǘ κƻǳ ŘΩŀǇǇǊƻŦƻƴŘƛǊ ǎŜǎ 
compétences professionnelles ainsi que la communication en français et en langue 
étrangère en situation réelle de travail.  
Modalités : 
[Ŝǎ ǎǘŀƎŜǎ ǇŜǳǾŜƴǘ ǎŜ ŘŞǊƻǳƭŜǊ Řŀƴǎ ǘƻǳǘ ǘȅǇŜ ŘΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴΦ  
L’un des stages, de préférence celui de la première année, doit se dérouler soit dans un 
pays étranger, soit dans un service à vocation internationale sur le territoire français, 
impliquant l’utilisation d’une langue étrangère. 
 

 

LES ÉPREUVES DU BTS  
Les études sont sanctionnées par un diplôme (Brevet de Technicien Supérieur) délivré aux 
étudiants ayant satisfait aux épreuves présentées en fin de deuxième année 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

LV A : Anglais 
LV B  : Espagnol (Allemand, Italien si effectif suffisant) 
LV C : Portugais 

APRÈS LE BTS ASSISTANT DE MANAGER 
Soit une formation complémentaire :  

Université : licence AES, Information Communication, LEA 
Licence professionnelle  
/ƭŀǎǎŜ ǇǊŞǇŀǊŀǘƻƛǊŜ Υ ƛƴǘŞƎǊŀǘƛƻƴ Ŝƴ ŎƭŀǎǎŜ !¢{ όǇǊŞǇŀǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎƻƴŎƻǳǊǎ ŘΩŜƴǘǊŞŜ Ŝƴ ;ŎƻƭŜǎ 
Supérieures de Commerce) , préparation L3 AES 
 

Soit une entrée dans la vie active :  
En début de carrière: 
Assistant junior ou assistant généraliste 
 

Évolution vers un poste :  
Assistant de Direction, Assistant Ressources 
humaines, Assistant commercial, Assistant 
Ŝƴ ŎƻƳƳǳƴƛŎŀǘƛƻƴΧ 

 

 

Épreuves Unités Coefficients Forme Durée 

E.1 Culture générale et 
expression 

U .1 2 
Ponctuelle 

4h 
Ecrit 

E.2 Expression et culture en 
langues vivantes 
étrangères***. 

    Ponctuelle   

-Langue A  U.2.1  2  Ecrit   2 h 

       Oral 20 minutes  

-Langue B U .2.2 2 Ecrit  2 h 

      Oral 20 minutes** 

     

E.31 Économie et droit U.31 2 Ponctuelle 4 h 

    Ecrit   

 E.32 Management des 
entreprises 

U.32  1 Ponctuelle 3 h 

      Ecrit   

E.4 Communication 
professionnelle en Français 
et langue étrangère 

U.4. 3 
Contrôle Continu 
en cours de 
Formation (CCF) 

2 situations 
ŘΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ 

E.5 Diagnostic opérationnel 
et proposition des solutions 

U.5 4 
Ponctuelle 

4 h 
Ecrit 

E.6 Action professionnelle U.6 4 CCF 
2 situations 
ŘΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴ 

E.F.1**** Langue vivante 
étrangère C 

U.F.1   Oral 20 minutes** 


